
1 JOUR 

7 HEURES

Représenter graphiquement
ses donnéesavec Excel

Mettre en place un graphique
•	 Sélectionner les données du tableau
•	 Savoir choisir parmi les différents types de graphiques

•	 Ajouter et supprimer une série
•	 Ajouter et supprimer un élément de présentation : titre, légende, étiquettes 

de données
•	 Créer un graphique combiné

Mettre en forme le graphique
•	 Mettre en forme les éléments du graphique : titre, étiquettes, série, légende ...
•	 Ajouter un objet graphique : flèche, zone de texte

Mettre en place des indicateurs visuels
•	 Définir une mise en forme conditionnelle
•	 Insérer des graphiques Sparklines

BU
RO

_1
2.

18
09

15

COMPÉTENCES ATTENDUES
ET OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES :
•	Mettre en place un graphique
•	Enrichir le graphique
•	Mettre en place des indicateurs visuels
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PARTICIPANTS
Utilisateur régulier souhaitant exploiter 
de manière optimale et professionnelle 
les représentations graphiques d’Excel.

PRÉREQUIS
Utiliser régulièrement les fonctionnalités 

usuelles du logiciel.

VALIDATION
Attestation de l’organisme de formation

Certification TOSA

ÉVALUATION
Mesurer et attester le degré de maîtrise 

des apprentissages.

à distance classe virtuelleprésentiel sur mesure
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