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présentiel  adistance  classevirtuelle  surmesure

COMPETENCES ATTENDUES
{, ET OBJECTIFS PEDAGOGIQUES :

« Concevoir et mettre en page des documents de type flyer, brochure, dépliant, prospectus

Z]) GERER DES PAGES
2 JOURS il

— « Définir les marges et les reperes
« Visualiser deux pages simultanément
« Paramétrer les reperes de regle
« Placer un objet a l'arriere-plan en utilisant les pages maitres

14HEURES

@ UTILISER DES ZONES DE TEXTE

L + Créer une zone de texte

e « Mettre en forme une zone de texte

= PARTICIPANTS « Lier des zones de texte

5 Utilisateur so&haitant réaliser des

= perieatons MANIPULER DES OBJETS

Lid . .

o « Aligner des objets

= @ « Grouper ou dissocier des objets

0 « Déplacer, redimensionner, superposer des objets

« Habiller un objet par du texte

PREREQUIS

Manier la souris et le clavier avec aisance. UTILISER UN TABLEAU

Les formations « Se familiariser avec . Insé tabl
Word » ou bien « Se réapproprier Word » nsererun tableau

peuvent constituer un avantage pour « Mettre en forme un tableau
votre apprentissage. « Insérer, supprimer des lignes ou des colonnes
@ IMPORTER UNE IMAGE
« Insérer une image provenant d’un support de stockage
, toeseeereee « Importer un clipart
EVALUATION « Modifier le format de l'image
Mesurer et attester le degré de maitrise
des apprentissages. P
i INSERER DES FORMES
« Insérer une forme graphique
@ « Personnaliser 'apparence des formes
VALIDATION UTILISER LES MODELES PUBLISHER
Attestation de 'organisme de formation
& BUROSCOPE

BURO_20.180915

E} 0299228484 ® www.buroscope.fr D& rennes@buroscope.fr
4 RUE DE BRAY ¢ ECOPOLE SUD-EST ¢35510 CESSON-SEVIGNE

© BUROSCOPE -2019 S.A.S. AU CAPITAL DE 83 200€ - RCS RENNES B331267 765 - SIRET 331 267 765 000 47 - CODE NAF 8559A - N° DECLARATION D'ACTIVITE : 533 501 708 35



