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Collaborer efficacement en équipe

Gérer les équipes et les membres
•	 Créer des équipes et ajouter des membres
•	 Créer des canaux

•	 Recevoir et envoyer des messages
•	 Mentionner un membre
•	 Éditer et effacer des messages
•	 Suivre les messages importants
•	 Ajouter des émoticônes et des stickers
•	 Utiliser le chat en message privé

S’approprier l’outil de réunion audio et vidéo
•	 Initier une réunion audio et vidéo publique
•	 Organiser une réunion audio et vidéo privée
•	 Planifier une réunion et inviter des participants
•	 Partager des fichiers

Partager des fichiers et travailler à plusieurs sur un même docu-
ment
•	 Diffuser des fichiers
•	 Modifier des fichiers et collaborer

Effectuer des recherches
•	 Trouver un membre parmi l’ensemble des messages
•	 Rechercher un message, un document ou une personne
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COMPÉTENCES ATTENDUES
ET OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES :
•	Connecter vos équipes où les conversations, le contenu, les contacts et les outils 

cohabitent pour donner aux équipes un accès instantané à tout ce dont elles ont besoin
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PARTICIPANTS
Utilisateur régulier d’un navigateur 

internet.

PRÉREQUIS
Tout public.

VALIDATION
Attestation de l’organisme de formation

Certification TOSA

ÉVALUATION
Mesurer et attester le degré de maîtrise 

des apprentissages.

à distance classe virtuelleprésentiel sur mesure
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