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OUTILS COLLABORATIFS

présentiel  adistance  classevirtuelle  surmesure

COMPETENCES ATTENDUES
{, ET OBJECTIFS PEDAGOGIQUES :
« Stocker des fichiers dans le Cloud
« Créer des formulaires d’enquéte
« Echanger directement avec vos contacts grace au chat textuel, audio ou vidéo
« Utiliser des outils pour travailler en équipe

ooooo

PUBLIC

Internautes.

oooooooooo

PREREQUIS

Connaissance et utilisations des outils
bureautiques et d’internet.

oooooooooooo

EVALUATION

Mesurer et attester le degré de maitrise
des apprentissages.

oooooooooooo

VALIDATION

Attestation de l'organisme de formation

& BUROSCOPE

Certification TOSA

COLL_06.180915

§_]) LECLOUD ET LES SERVICES EN LIGNE PROPOSES PAR GOOGLE
:I + Principe du Cloud Computing

+ Description de la G suite
« Commenty accéder?

STOCKER DES DOCUMENTS EN LIGNE

« Stocker des documents

« Partager des documents

« Accéder a ses documents depuis vos smartphones et tablettes

« Gérer les partages (qui peut voir ou travailler sur mes documents ?)
« Co-écrire dans un document

CREATION D'UN FORMULAIRE EN LIGNE (GOOGLE FORMS)

« Choix des différentes possibilités de réponses (texte, case a cocher, listes
déroulantes.. )

« Envoyer le formulaire

« Gérer et assurer le traitement des réponses

« Préparer un quiz

COMMUNIQUER

« Communiquer grace au chat textuel
« Communication audio ou vidéo
« Communiquer en équipe au sein d’un salon de discussion

UTILISER DES OUTILS COLLABORATIFS AU QUOTIDIEN

« Planifier un événement, une réunion, créer un sondage
« Organiser ses idées avec les cartes heuristiques

« Partager une liste de taches avec une équipe (to do list)
« « Brainstorming » sur un mur collaboratif

« Gérer un projet en équipe (Méthode Kanban)
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www.buroscope.bzh
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