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LOGICIEL DE COMPTABILITE - SAGE
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présentiel  adistance

COMPETENCES ATTENDUES
{, ET OBJECTIFS PEDAGOGIQUES :
« Enregistrer les opérations courantes de comptabilité
« Créer des ecritures guidées
« Effectuer le rapprochement bancaire et le lettrage des comptes
« Imprimer les journaux, le grand-livre, la balance
« Cloturer l'exercice comptable

3JOURS

21 HEURES
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PARTICIPANTS

Secrétaires, comptables, agents
administratifs ou toute personne
souhaitant apprendre a utiliser un
logiciel de comptabilité.
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PREREQUIS

Maitriser les notions essentielles relatives
a la comptabilité.
Avoir déja utilisé un logiciel ou un
progiciel.
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EVALUATION

Mesurer et attester le degré de maitrise
des apprentissages.
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VALIDATION

Attestation de 'organisme de formation

& BUROSCOPE

© BUROSCOPE -2019

CREATION ET PARAMETRAGE

« Création d’une nouvelle société
« Paramétrage du dossier

« Personnalisation du plan comptable

« Création des journaux

« Création des modeles d’écriture

SAISIE DES ECRITURES DANS LES JOURNAUX

« La saisie standard
+ Lasaisie guidée

LES TRAITEMENTS QUOTIDIENS

« Le lettrage des comptes
« Le rapprochement bancaire
+ Les contrepassations

EDITER LES ETATS

« Lesrelances

« Impression des brouillards et journaux

« Impression de la balance et du grand livre
- Etablir la déclaration de TVA

« Dresser le bilan et le compte de résultat

CLOTURE

www.buroscope.fr
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4 RUE DE BRAY ¢ ECOPOLE SUD-EST ¢35510 CESSON-SEVIGNE

classe virtuelle

surmesure

rennes@buroscope.fr
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