
AcquÃ©rir les
fondamentaux de la

comptabilitÃ©

DUREE

5 j - 35 h
DATE(S)

05-06-09-10-11 octobre 2023

Vous souhaitez dÃ©couvrir la comptabilitÃ© ou revoir ses fondamentaux
? Cette formation, focalisÃ©e sur les opÃ©rations commerciales
rÃ©alisÃ©es en France, vous initiera aux Ã©lÃ©ments clÃ©s de la
comptabilitÃ© courante comme comptabiliser des factures ou des
avoirs, rÃ©aliser un Ã©tat de rapprochement bancaire ou un lettrage,
complÃ©ter une dÃ©claration de TVAâ?¦

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES / COMPETENCES VISÉES

+ Comprendre les principes gÃ©nÃ©raux de la comptabilitÃ©, notamment le
mÃ©canisme de la partie double.
+ Comptabiliser une facture ou un avoir sur une opÃ©ration commerciale
franÃ§aise.
+ Comptabiliser les opÃ©rations simples de paiement.
+ Ã?tablir un Ã©tat de rapprochement bancaire et comptabiliser les
ajustements nÃ©cessaires.
+ Lettrer les comptes tiers et comptabiliser des ajustements simples.
+ Comptabiliser les salaires et les charges sociales liÃ©es.
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+ ConnaÃ®tre les rÃ©gimes de TVA et les obligations dÃ©claratives liÃ©es
+ Etablir et comptabiliser une dÃ©claration de TVA simple (opÃ©rations
franÃ§aises).
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PRÉREQUIS

GoÃ»t pour les chiffres, esprit rigoureux.

PROGRAMME

Les principes de la comptabilitÃ©

> RÃ´le et objectifs de la comptabilitÃ©
> Les Ã©tats comptables : bilan, compte de rÃ©sultat, journal, grand-livre, balance
> Les comptes du PCG et leur fonctionnement
> L'enregistrement comptable en partie double

Les opÃ©rations commerciales franÃ§aises

> Les rÃ¨gles de TVA sur opÃ©rations franÃ§aises
> La facture et ses particularitÃ©s : rÃ©ductions commerciales, rÃ©ductions financiÃ¨res,
avances et acomptes, frais accessoires
> Les diffÃ©rents avoirs : retour produit, rÃ©duction commerciale, escompte de rÃ¨glement

Les opÃ©rations de trÃ©sorerie

> Les opÃ©rations de caisse
> Les opÃ©rations de banque

Le contrÃ´le et la rectification des comptes

> Le rapprochement bancaire
> Le lettrage des comptes tiers

Les charges de personnel

> Les salaires
> Les charges sociales

La dÃ©claration de TVA

> Les rÃ©gimes de TVA
> La dÃ©claration de TVA

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

Animation en face Ã  face prÃ©sentiel ou en classe virtuelle.
Cette formation peut Ãªtre rÃ©alisÃ©e au sein d'un groupe ou individuellement.

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Alternance d'apports thÃ©oriques, de dÃ©monstrations et de mises en pratique avec
utilisation des mÃ©thodes de pÃ©dagogie active, dÃ©monstrative et expositive.

MOYENS PRÉVUS

Animation avec vidÃ©o-projection assurÃ©e par unÂ·e formateurÂ·rice expÃ©rimentÃ©Â·e
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ayant des compÃ©tences adaptÃ©es aux objectifs pÃ©dagogiques visÃ©s.
Utilisation de supports de formation variÃ©s conÃ§us par les formateurÂ·riceÂ·s : cours,
textes Ã  trou, quiz, QCM, exercices, Ã©tudes de cas.
Remise de supports imprimÃ©s et de cas pratiques.

MATÉRIEL À APPORTER PAR L'APPRENANT

MatÃ©riel pour votre prise de notes ; calculatrice ; un plan comptable gÃ©nÃ©ral rÃ©cent,
idÃ©alement avec un tableau rÃ©capitulatif des comptes.

MODALITÉS D'ÉVALUATION

Questionnaire de 15 min en fin de formation

SUITE DE PARCOURS

Se familiariser avec les opÃ©rations d'inventaire en comptabilitÃ©
Approfondir sa pratique de la comptabilitÃ© gÃ©nÃ©rale

ÉLIGIBILITÉ AU CPF

Cette formation est Ã©ligible au financement avec votre compte personnel de formation (CPF)
sous condition (nous contacter).

ACCESSIBILITÉ AUX PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP

Nos bÃ¢timents sontÂ accessibles aux personnes handicapÃ©es.

Si un amÃ©nagement du poste de travail, des modalitÃ©s de formation ou du programme est
nÃ©cessaire, contactez-nous afin d'Ã©voquer avec nos conseillers formation les adaptations
possibles, en lien avec les structures concernÃ©es.

2A Allée Jacques Frimot - ZAC Atalante Champeaux - 35000 Rennes - 02 99 22 84 84 - www.buroscope.bzh

SAS au capital de 83 200 euros. RCS Rennes B 331 267 765 - SIRET : 331 267 765 000 54 - NAF : 8559A.

Ce document n'est pas contractuel et peut subir des modifications - 27/06/22

https://buroscope.bzh/fpdf/fiche_produit_mod.php?id_dossier=10&id_document=74#fiche_doc
https://buroscope.bzh/fpdf/fiche_produit_mod.php?id_dossier=10&id_document=162#fiche_doc

