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Vous souhaitez dA©couvrir la comptabilitA© ou revoir ses fondamentaux
? Cette formation, focalisA©e sur les opACrations commerciales
rA©alisA®es en France, vous initiera aux AOIAOments clA©s de la
comptabilitA© courante comme comptabiliser des factures ou des
avoirs, rA©aliser un ACtat de rapprochement bancaire ou un lettrage,
complA©ter une dACclaration de TVA&?|

@ OBJECTIFS PEDAGOGIQUES / COMPETENCES VISEES
B

+ Comprendre les principes gA©nA©raux de la comptabilitA©, notamment le
mA®©canisme de la partie double.

+ Comptabiliser une facture ou un avoir sur une opA©ration commerciale
franA8aise.

+ Comptabiliser les opA©rations simples de paiement.

+ A2tablir un AGtat de rapprochement bancaire et comptabiliser les
ajustements nA©cessaires.

+ Lettrer les comptes tiers et comptabiliser des ajustements simples.

+ Comptabiliser les salaires et les charges sociales liAGes.
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+ ConnaA®tre les rA©gimes de TVA et les obligations dA©claratives liA©es
+ Etablir et comptabiliser une dA©claration de TVA simple (opA@rations
franA8aises).

Ce document n'est pas contractuel et peut subir des modifications - 27/06/22

2A Allée Jacques Frimot - ZAC Atalante Champeaux - 35000 Rennes - 02 99 22 84 84 - www.buroscope.bzh

I BU RDSCDPE SAS au capital de 83 200 euros. RCS Rennes B 331 267 765 - SIRET : 331 267 765 000 54 - NAF : 8559A.

REVELATEUR DE COMPETENCES




AcquAorir les fondamentaux de la

comptabilitA©

S PREREQUIS
GoAxt pour les chiffres, esprit rigoureux.
PROGRAMME
Les principes de la comptabilitA©
> RA'le et objectifs de la comptabilitA© )
> Les AGtats comptables : bilan, compte de rA©sultat, journal, grand-livre, balance
> Les comptes du PCG et leur fonctionnement
> L'enregistrement comptable en partie double
Les opACrations commerciales franAgaises
> Les rA"gles de TVA sur opACrations franASaises N y
> La facture et ses particularitA©s : rA©ductions commerciales, rA©ductions financiA'res,
avances et acomptes, frais accessoires B
> Les diffA©rents avoirs : retour produit, rA©duction commerciale, escompte de rA"glement
Les opA®rations de trA©sorerie
> Les opé@rations de caisse
> Les opA®rations de banque
Le contrA’le et la rectification des comptes
> Le rapprochement bancaire
> Le lettrage des comptes tiers
Les charges de personnel
> Les salaires
> Les charges sociales

La dA®claration de TVA

> Les rA@gimes de TVA
> La dAG©claration de TVA

MODALITES PEDAGOGIQUES

Animation en face A face prﬁ@seqtiel ou en classe virtuelle.
Cette formation peut A2tre rA©alisA©e au sein d'un groupe ou individuellement.

METHODES PEDAGOGIQUES

Alternance d'apports thA@oriqugs, de dA@monstratigns et de mises en pratique avec
utilisation des mA©thodes de pA©dagogie active, dA©monstrative et expositive.

% MOYENS PREVUS

Animation avec vidA©o-projection assurA©e par unA-e formateurA-rice expA©rimentAGA e
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ayant des compA®Gtences adaptA©es aux objectifs pA©dagogiques VisACs.

Utilisation de supports de formation variA©s conA8us par les formateurA-riceA-s : cours,
textes A trou, quiz, QCM, exercices, AGtudes de cas.

Remise de supports imprimA®©s et de cas pratiques.

MATERIEL A APPORTER PAR L'APPRENANT

MatA®riel pour votre prise de notes ; calculatrice ; un plan comptable gA©nA©ral rACcent,
idA©alement avec un tableau rA©capitulatif des comptes.

MODALITES D'EVALUATION

Questionnaire de 15 min en fin de formation

i @

SUITE DE PARCOURS

Se familiariser avec les opA®©rations d'inventaire en comptabilitA©
Approfondir sa pratique de la comptabilitA© gA©nAGrale

ELIGIBILITE AU CPF

Cette formation est ACligible au financement avec votre compte personnel de formation (CPF)
sous condition (nous contacter).

6 ACCESSIBILITE AUX PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP
Nos bAc¢timents sontA accessibles aux personnes handicapA©es.
Si un amA©nagement du poste de travail, des modalitA©s de formation ou du programme est

nA©cessaire, contactez-nous afin d'’A©voquer avec nos conseillers formation les adaptations
possibles, en lien avec les structures concernA©es.
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