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Vous souhaitez vous initier A la gestion de paie ou bien structurer et
consolider des connaissances acquises sur le terrain ? Cette formation
vous fera dA©couvrir le_calcul du salaire brut avec la prise en compte,
par exemple, de congA®©s payA®©s, d'avantages en naturea?; Vous
apprendrez A©galement A manipuler les cotisations sociales courantes.

@ OBJECTIFS PEDAGOGIQUES / COMPETENCES VISEES
B

+ Identifier les variables A transmettre au service de paie (interne) ou au
prestataire de paie (externe)

+ ContrA’ler les bulletins de paie rA©alisA©s

+ RA©pondre A des questions sur un bulletin de paie (premier niveau)
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AcquAorir les fondamentaux de la paie

S PREREQUIS

Avoir le goA»t des chiffres
Aimer la logique et Adtre rigoureux
Avoir des notions de droit du travail

PROGRAMME

Salaire brut et net

> PrA©sentation du bulletin de paie
> Salaire brut et durA©e du travail
> DA®Gtermination du salaire net

> Gestion des absences

> Repos et conges

> DA©part du salarie

Cotisations sociales

> Cotisations sur salaires

> RA©ductions de cotisations

> Plafond et tranches de salaires

> DA®clarations et versement des cotisations

Cas patrticuliers

> PrA©IA vement A la source
> Formation en alternance

MODALITES PEDAGOGIQUES

Animation en face A face prf\@seqtiel ou en classe virtuelle.
Cette formation peut A2tre rA©alisA©e au sein d'un groupe ou individuellement.

METHODES PEDAGOGIQUES

Alternance d'apports thA@oriqugs, de dA@monstratigns et de mises en pratique avec
utilisation des mA©thodes de pA©dagogie active, dA©monstrative et expositive.

4 .
% MOYENS PREVUS

Animation avec vidA©o-projection assurA©e par unA-e formateurA-rice expA©rimentA©A-e
ayant des compA®Gtences adaptA©es aux objectifs pA©dagogiques VisAGCs.

Utilisation de supports de formation variA©s conA8us par les formateurA-riceA-s : cours,
textes A trou, quiz, QCM, exercices, AGtudes de cas.

MATERIEL A APPORTER PAR L'APPRENANT

MatA®riel pour votre prise de notes ; calculatrice.

g}i MODALITES D'EVALUATION

Questionnaire de 15 min en fin de formation

@ SUITE DE PARCOURS
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AcquAorir les fondamentaux de la paie

AcquAorir les fondamentaux du droit social

ELIGIBILITE AU CPF

Cette formation est A©ligible au financement avec votre compte personnel de formation (CPF)
sous condition (nous contacter).

6 ACCESSIBILITE AUX PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP
Nos bA¢timents sontA accessibles aux personnes handicapA©es.
Si un amA©nagement du poste de travail, des modalitA©s de formation ou du programme est

nA©cessaire, contactez-nous afin d'’A©voquer avec nos conseillers formation les adaptations
possibles, en lien avec les structures concernA®es.
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